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PRESENTACION

El presente documento tiene como objetivo indicar las normas, orientaciones y
procedimientos que permitiran a los Organos Ordenadores de Compromisos y Pagos,
elaborar |a respectiva Programacion de la Ejecucion Fisicay Financiera del Presupuesto de
Gastos con el grado de eficiencia requerido a objeto de facilitar a la Oficina Nacional de
Presupuesto, una adecuada coordinacion del sistema presupuestario publico y a la Oficina
Nacional del Tesoro disponer de la informacion indispensable para gecutar la politica de

ingresos y pagos del Estado.

El documento contiene un conjunto de formularios e instrucciones en los que se solicita
informacién de Programacion de la Ejecucion del Presupuesto, con el proposito de fortalecer
el sstema de seguimiento de la gecucion del presupuesto de los Organos de la

Administracion Central.

El Programa de Modernizaciéon de la Administracion Financiera del Estado a través del

Proyecto SIGECOF esta redisefiando un sistema integrado de informacion financiera, que
ayudara a fortalecer las funciones de control del gasto publico, simplificar y automatizar los
procesos administrativos normados por los Organos Rectores, para hacerlos més efectivos,

eficientes y coherentes.

Para la elaboracion de lainformacion solicitada en este documento, se utilizara la aplicacion
informética disponible en el sistema del Proyecto SIGECOF.

El Sistema de Programaciéon de la Ejecucion, materia de este instructivo, procura una
gjecucion ordenada del presupuesto como un proceso dindmico y permanente que se rediza
durante el gercicio presupuestario, mediante la adopcion de todas aquellas medidas previas
gue permitan garantizar una fluida g ecucion, como o es su programacién por trimestre en
el gerciciofiscal.

Este sistema tiene como proposito compatibilizar alo largo del gercicio gesupuestario los
recursos materiales y humanos requeridos para el cumplimiento de las metas programadas,

con los recursos financieros efectivamente disponibles, asegurando una gecucion ordenada
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de los créditos presupuestarios.

El Sistema de Programacion de la Ejecucion del Presupuesto en referencia, es un
instrumento dinamico, € cua debe recoger e introducir los cambios exigidos y generados
por €l proceso mismo, asi como también especificar los compromisos, gastos causados y
desembolsos maximos que se efectlian en cada trimestre del gjercicio presupuestario. Esta
programacion sera presentada ala OficinaNacional de Presupuesto y ala Oficina Nacional

del Tesoro por cada 6rgano para su aprobacion.

Lainformacion requerida en los formularios indicados, referente al primer trimestre del afio
presupuestado debe ser enviada a los Organos Rectores: ONAPRE y la ONT, en la segunda
quincena del mes de diciembre del afio vigente. Igualmente debe remitirse lainformacion de
la programacion de cada uno de los trimestres restantes del afio en la segunda quincena del

mes inmediato anterior a inicio del trimestre respectivo y debe venir acompafiada de la

programacion fisica de los proyectos y acciones centralizadas cuando corresponda.

Las cuotas de compromisos y desembolsos seran autorizadas por Organo, Fuente de
Financiamiento y Partidas.

L os saldos de cuotas de compromisosy desembol sos no utilizados caducan a cierre de cada
trimestre, pero podran ser incluidos en las reprogramaciones del trimestre siguiente a los
fines de la correspondiente aprobacion.

Finamente, es importante destacar que, € cambio metodolégico del presupuesto por
Programas a Presupuesto por Proyectos llevd a una simplificacion de las instrucciones y

formas aplicadas a la programacion de la gjecucion del presupuesto de gastos en e presente
instructivo.

Con relacion a la informacion de los gastos no causados del gercicio anterior, se dara
instrucciones por separado de este instructivo.



CAPITULO |

Marco Legal del Sistema de Programacion de la Ejecucion del
Presupuesto de Gastos

1. Base Juridica
2. Normas
» Normas General es parala Presentacion de la Programacion de la
Ejecucion del Presupuesto de Gastos.
» Normas Especificas:
_ Lineamientos

_ Criterios para Programar Compromisos y Gastos Causados

ONAPRE
2006
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1. BaseJuridica

- Ley Orgénica de la Administracion Financiera del Sector Publico

Articulo 21. Numeral 6.
Articulo 50
Articulo 51

Articulo 109. Numerd 2.

- Reglamento N° 1 de la Ley Orgéanica de la Administracion Financiera del Sector

Publico, sobre e Sistema Presupuestario
Articulo 45

Articulo 46

- Disposiciones Generales de la Ley de Presupuesto para €l Ejercicio Fiscal 2006.

Articulo 2

NOTA: Ve anexo de los articul os sefid ados en la Base Juridica
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2. Normas
» Normas Generales para la Presentacion de la Programacion de la

Ejecucion del Presupuesto de Gastos.

a. Con € fin de efectuar la aprobacion de la Programacion de la Ejecucién Fisica 'y
Financiera, por parte de la Oficina Naciona de Presupuesto y la Oficina Nacional del
Tesoro se debe dar cumplimiento a las siguientes etapas del proceso:

Los Organos del Sector PUblico deben remitir la Programacion de la Ejecucion Fisica
y Financiera por Trimestre a la Oficina Nacional de Presupuesto y a la Oficina

Naciona ddl Tesoro.

El Ministerio de Finanzas a través de la Oficina Naciona de Presupuesto y la Oficina
Naciona del Tesoro; segun corresponda, aprobaran la programacion de las cuotas
trimestrales de compromisos, de gastos causados y de pagos para cada 6rgano, afin de
adecuar € ritmo de gecucion del presupuesto de gastos con €l flujo de los ingresos y
de disponibilidad del Tesoro Nacional.

Los drganos deben cumplir con la elaboracion y remision de las formas contentivas en
este instructivo.

Lasolicitud de cuota de compromiso, gasto causado y desembolso debe ser elaborada

por érgano, Fuente de Financiamientoy Partidas.

De acuerdo con lo establecido en € articulo 2 de las disposiciones generales para €
Ejercicio Fiscad 2006 y € articulo 50 de la Ley Organica de la Administracion
Financiera del Sector Publico, los 6rganos ordenadores de compromisos y pagos a que
se refiere e articulo 51 de la misma ley, enviaran la programacion de la gecucion
fisicay financiera de compromisos y desembolsos de sus presupuestos de gastos y
aplicaciones financieras ala Oficina Nacional de Presupuesto y a la Oficina Naciona
del Tesoro.

No se podran adquirir compromisos paralos cual es no existan créditos presupuestarios,
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ni disponer de los mismos para una finalidad distinta a la pevista.

b. Los 6rganos no podran darle curso a ningin acto administrativo a cargo del
presupuesto hasta tanto reciban de la Oficina Naciona de Presupuesto y de la Oficina
Nacional del Tesoro la aprobacién de la programacion de las cuotas de compromisosy

desembol sos de los trimestres respectivos.

c. La aprobacion de las solicitudes de cuotas de compromisos y desembolsos de cada
organo se hara en la medida que la Oficina Naciona de Presupuesto y la Oficina
Naciona del Tesoro, dispongan de la informacion suf iciente y oportuna requerida en
este instructivo.

» Normas Especificas:
L ineamientos

Este aparte tiene como propdsito indicar los procedimientos basicos, formularios e
instrucciones, que permitan orientar a los 6rganos ordenadores de compromisosy pagos en
la elaboracion de la programacion de la gjecucion de sus presupuestos de gastos.

L a programacion de compromisos condicionala programacion del gasto causado, laque asu
vez determina la programacion de los desembolsos. Es por esto que, s bien, las cuotas se
aprobaran a nivel de compromisos y desembolsos, los érganos deben programar los gastos a
causarse, ya que no solo les posibilita programar los desembolsos, sino que le permite a la
Oficina Nacional de Presupuesto y la Oficina Nacional del Tesoro disponer de mejores
elementos de juicio para e andlisis correspondiente al financiamiento y seguimiento de la

giecucion fisica

Segun € Articulo 57 del Reglamento N° 1 de la Ley Organica de Administracion Financiera
del Sector Publico, se considera gastado wun crédito presupuestario cuando queda afectado

definitivamente al causarse el gasto.

El Reglamento N°1 de la Ley Orgénica de Administracion Financiera del Sector Publico
establecera las técnicas de programacion presupuestaria y los Clasificadores Presupuestarios
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de Recursos y Egresos que seran utilizados.

El registro del compromiso se utilizara como mecanismo para afectar preventivamente la
disponibilidad de los créditos presupuestarios; y e del pago para reflgjar la cancelacion de

las obligaciones asumidas.

El proceso de programacion de la gjecucion del presupuesto, que se presenta en detalle mas

adelante se sintetiza de la manera siguiente:

En la Unidad de Presupuesto del Organo

La informacion preparada por las unidades administradoras sobre la progamacion de
compromisos, causado y desembolsos seré consolidada, por la Unidad de Presupuesto
del Organo, en los formularios 0101 “Programacion Trimestral de Metas del Organo ”,
0102 “Programacion Inicial Financiera por Organo, Proyecto 6 Accion Centraizada,
Fuente de Financiamiento y Partidas. (A nivel Informativo)” 0103 “Programacion
Inicid de la Ejecucion Financiera Consolidada por Organo, Fuente de Financiamiento
y Partidas’, 0104 “Programacion de la Ejecucion Financiera Trimestral por Organo,
Proyecto 6 Accidén Centralizada, Fuente de Financiamiento y Partidas (A nive
Informativo)” y 0105 “Programacion de la Ejecucién Financiera Trimestral
Consolidada por Organo, Fuente de Financiamiento y Partidas ”, presentando en
distintos formularios lo carespondiente a compromisos, causados y desembol sos,
respectivamente.

La presentacion de la informacién sefidlada anteriormente se hara de acuerdo a detalle

siguiente:

Programacion Anual y del Primer Trimestre al comienzo del Ejercicio

Durante la segunda quincena de diciembre del 2005, los Organos Ordenadores de
Compromisos y Pagos enviaran a la Oficina Nacional de Presupuesto y a la Oficina
Nacional del Tesoro, la estimacion de las etapas del gasto a gecutar (Compromiso,
causado y desembolso) durante €l primer trimestre y la programacion tentativa para los

trimestres restantes del 2006. Asi mismo, se enviard a la Oficina Nacional de
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Presupuesto la programacion de la gjecucion fisicay financiera.

La programacién de la gecucion del presupuesto de gastos al comienzo del gercicio,
servira para aprobar antes del 31 de diciembre de 2005, las cuotas de compromisosy de
desembolsos correspondientes a primer trimestre del afio 2006 de cada uno de los
Organos Ordenadores de Compromisos y Pagos, en la medida en que los mismos
entreguen toda la informacion solicitada en este instructivo. La informacion de los
trimestres restantes tiene carécter provisiona y podra ser ajustada posteriormente; sin
embargo, su presentacion sera requisito indispensable para la aprobacion de las

correspondientes solicitudes de cuotas de compromisos y desembolsos.

Programacion Trimestral

Durante los Ultimos quince (15) dias de cada trimestre, los érganos ordenadores de
compromisos y pagos enviaran a la Oficina Nacional de Presupuesto y la Oficina
Nacional del Tesoro, la programacion de compromisos, causado y desembolsos del

trimestre siguiente y la programacion de la g ecucion fisica.

La programacion de la gecucion del presupuesto de gastos para cada trimestre servira
para aprobar las solicitudes de cuotas de compromisos y de desembol sos que presentan

los Organos del Poder Nacional.

Aprobacion de Cuotas
Las cuotas serén aprobadas por trimestre para los compromisos y por meses dentro de
cada trimestre para |os desembol sos, en forma conjunta por € Comité de Coordinacion
de Programacién de la Ejecucién constituido por la Oficina Nacional de Presupuesto y
la Oficina Naciona del Tesoro y comunicadas a los Organos ordenadores de
compromisos y pagos antes del inicio del trimestre respectivo y en funcién del orden de

entrega de la informacion solicitada.

Las cuotas serén aprobadas por 6rganos ordenadores de compromisos y pagos, Fuente
de Financiamiento y Partidas, asi como cualquier otro nivel detipo general que decidan
los érganos rectores

Las autoridades de los Organos podran controlar las cuotas de compromisos y
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desembolsos en € nivel de detalle que fueron programadas i nternamente, con |os gustes

gue deban hacerse, como resultado de las cuotas aprobadas.

L os sistemas contables que se desarrollen deberan prever la determinacion de registros y
saldos, de acuerdo a las necesidades y requerimientos de informacién para el control y

seguimiento del proceso de programacion de la g ecucion.

Criterios para Programar Compromisosy Gastos Causados

Para programar la gjecucion financiera del presupuesto de gastos se debe disponer de
cronogramas que indiquen los tiempos de gecucion de las acciones de produccion que
requerirén la contratacion de obras, la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios.
Estos deben ser contratados o adquiridos teniendo en cuenta, ademas de las caracteristicas
propias de cada proyecto 0 accion centralizada, las normas y procedimientos internos para

compras y contrataciones de cada Organo de la Administracion Central.

La aplicacion de los criterios para programar compromisos y gastos causados, permitira
definir cuando se deben emitir las érdenes de compra o suscribir |os respectivos contratos y
en consecuencia, estimar la fecha en que se producird el momento del causado, lo que

permitira la programacion de los desembol sos correspondientes.

Seguidamente se presentan los criterios especificos para programar 10S compromisos y

gastos causados, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos.
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CODIGO DENOMINACION

4.01.00.00.00 GASTOS DE PERSONAL

4.01.01.01.00 Sueldos basicos personal fijo atiempo completo

4.01.01.02.00 Sueldos béasicos personal fijo atiempo parcial

4.01.01.29.00 Dietas

4.01.01.10.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo completo

4.01.01.12.00 Salarios a obreros en puestos no permanentes.

4.01.02.00.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos y salarios

4.01.04.05.00 Complemento a empleados por gastos de representacion

CRITERIOS

COMPROMISOS

AUn cuando € acto de disposicion que
origina € gasto es la resolucion o
documento de  nombramiento  del
funcionario, para no demorar € pago de
sueldos, se programara al inicio del gercicio
por e monto de las remuneraciones de los
cargos en la némina de personal mas o
menos las variaciones previstas en €
trimestre hasta e fin del periodo

presupuestario.

GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo al aprobarse la
liquidacion de las remuneraciones y
demas conceptos de gastos de persond.
Por d monto de las planillas de
liquidacién arecibir o por € monto de las

noéminas que se estime causar.
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CODIGO DENOMINACION
4.01.01.03.00 Suplencias a empleados
4.01.01.08.00 Sueldo a persona en tramite de nombramiento
4,01.01.09.00 Remuneraciones a personal en periodo de disponibilidad
4.01.01.18.00 Remuneraciones a personal contratado
4.01.01.13.00 Suplencias a obreros
4.01.01.19.00 Retribucion por becas-salarios, bolsas de trabgjo, pasantiasy similares.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Por subperiodo, por € acto de disposicion Por cada subperiodo, por € monto de las

que origina el gasto, bien seanombramiento,  liquidaciones que se prevea aprobar o por

designacién o firma de la contratacion, por € monto del documento de pago que se

la parte a pagar durante el gercicio. emita.
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CODIGO DENOMINACION

4.,01.03.00.00 Primas a empleados, obreros, persona militar y parlamentarios.

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Por € acto de disposicion que origina €l Para cada subperiodo, por € monto de las
gasto otorgado por la autoridad competente,  planillas de liquidacién de las primas.

a inicio del gercicio por e monto total de

las primas que se hayan otorgado, de

acuerdo ala normativa vigente.

Las primas previstas a otorgar en

transcurso del afio se comprometeran por su

monto total a partir de la fecha de su

otorgamiento.
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CODIGO DENOMINACION

4.01.04.00.00 Complementos de sueldos y sadlarios (Excepto 4.01.04.05.00
Complementos a empleados por gastos de representacion)

4.01.05.00.00 Aguinados, utilidades y bonificacion lega, y bono vacaciona a

empleados, obreros, contratados, persona militar y parlamentarios

CRITERIOS

COMPROMISOS
Por & acto de autoridad competente que

otorgue el beneficio, en € respectivo
subperiodo por €& monto de las

liquidaciones o de las 6rdenes de pago que

GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, por € monto de las

liquidaciones que se prevea aprobar o por
e monto que se contemple en

documento que se emita.

se estime emitir para su cancelacion

CODIGO DENOMINACION

4.01.06.00.00  Aportes patronales por empleados, obreros, personal militar y

parlamentarios

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Al inicio del gercicio por e monto de la  Para cada subperiodo, a aprobarse la

subpartida genérica, relacionado  liquidacién de los aportes patronales, por

directamente con los cargos ocupados de la &l monto de las correspondientes planillas

noémina de personal. de liquidacion.
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CcODIGO DENOMINACION
4.01.07.00.00 Asistencia socio- econdmica a empleados, obreros, contratados, personal
militar y parlamentarios
4.,01.96.00.00 Otros gastos del persona empleados
4.01.97.00.00 Otros gastos del personal obreros
4.01.98.00.00 Otos gastos del personal militar
4.01.99.00.00 Otros gastos de los parlamentarios
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

A partir del momento en que tengavigencia  Para cada subperiodo, por el monto de la

el gastoy segun el acto administrativoquelo  liquidacién del bereficio.

disponga, por e monto que corresponde a

erogaciones por cargos previstos. Para €l

caso de asistencia socioecondémica a

empleados y obreros, con base en un

cronograma aproximado.
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cODIGO DENOMINACION
4.01.08.00.00 Prestaciones sociales e indemnizaciones a empleados, obreros,

contratados, personal militar y parlamentarios

CRITERIOS

COMPROMISOS

Por e acto de autoridad competente que

otorgue estas prestaciones y otras

indemnizaciones, con base en una
programacién que debe ser preparada con la

informacién de los 6rganos.

GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo, por € monto de las
liquidaciones que se estimen aprobar o
por e monto previsto en & documento de

pago que se emita.

CODIGO DENOMINACION
4.01.09.00.00 Capacitacion y adiestramiento realizado por persona del organismo.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Al disponerse la prestacion de la Por € monto de las planillas de

capacitacion y el adiestramiento, con base en
un programa de adiestramiento, el cual debe
ser preparado por los 6rganos para cumplir

con disposiciones vigentes.

liquidacion o del documento de pago que
se emita, con base en el cumplimiento del
programa de adiestramiento aprobado.
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CODIGO DENOMINACION

4.02.00.00.00 MATERIALES, SUMINISTROSY MERCANCIAS

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Por cada subperiodo, segiin la fecha de las  Por cada subperiodo, con las facturas

Ordenes de compra que se prevé emitir o de  previstas a aprobar por la recepcion

|os contratos a firmar. conforme de los bienes.

CODIGO DENOMINACION

4.03.00.00.00 SERVICIOSNO PERSONALES
4.03.01.00.00 Alquileresde inmuebles
4.03.02.00.00 Alquileres de maguinarias y equipos

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Al inicio del gercicio por  monto de los Para cada subperiodo, de acuerdo a las
contratos vigentes para esa fecha. cuotas de pago a vencerse segin los
Los nuevos contratos se comprometeran a contratos.

formalizarse los mismos por autoridad
competente y por e monto que se debe
atender en el gjercicio.

Si se crean obligaciones sobre gercicios
futuros se deberd dar cumplimiento a la

normativa vigente.
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CcODIGO DENOMINACION
4,03.04.00.00 Servicios béasicos
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Si existen convenios segun |o establecido en Si  existen convenios segun o

la “Ley que establece € régimen para la establecido en la “Ley que establece €

cancelacion, compensacion 'y pagos de réggimen para la  canceacion,
deudas entre organismos gubernamentales y compensacion y pagos de deudas entre
entre éstos y los estados 0 municipios’, se organismos gubernamentales y entre
programara a inicio del gercicio por € éstos y los estados 0 municipios’, se
monto estimado a contratar. estimara e monto de los vencimientos
Cuando se trate de servicios que no se rijan en cada subperiodo.

por esta Ley, los compromisos se Si no existen convenios, por las facturas
programardn a principio del afio, por € gue se estimen recibir.

importe que se estime pagar en €l gercicio.
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CcODIGO DENOMINACION
4.03.06.00.00 Servicios de transporte y almacengje
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Por subperiodos, a emitirse la orden de Para cada subperiodo, por las facturas o

servicio o a firmarse e contrato. liquidaciones que se estime aprobar.

CODIGO DENOMINACION

4.03.07.00.00 Servicios de informacién, impresién y relaciones publicas

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Por subperiodos, a emitirse la orden de Para cada subperiodo, por las facturas

servicio o firmarse e contrato. gue se estime aprobar.
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CODIGO DENOMINACION

4.03.08.00.00 Primasy otros gastos de seguros y comisiones bancarias
4.03.08.01.00 Primasy gastos de seguros

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Tomando en cuentalafecha estimada parala Para cada subperiodo, por € monto de
emision de la orden de servicio o lafirmadel las facturas o liquidaciones que se estime
contrato, por la parte de la prima que debe aprobar.

atenderse en € gercicio.

CODIGO DENOMINACION
4.03.08.02.01 Comisiones y gastos bancarios
4,03.99.00.00 Otros servicios no personales
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Tomando encuenta lafecha estimada parala Para cada subperiodo, por € monto de
aprobacion de la factura o por la liquidacion las facturas o liquidaciones que se
dd gasto. estime aprobar.
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CcODIGO DENOMINACION
4.03.09.00.00 Viaicosy pasgjes
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo, por € monto de las Para cada subperiodo, por € monto de

solicitudes de viéticos previstas a aprobar. los vidticos y pasgjes que se efectuaran
de acuerdo ala programacién de vigjes
establecidas.

CODIGO DENOMINACION

4.03.10.00.00 Servicios profesionales y técnicos
4.03.11.00.00 Conservacion y reparaciones menores de maguinarias'y equipos
4.03.12.00.00 Conservacion y reparaciones menores de obras

4.03.13.00.00 Servicios de construcciones temporales

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

De acuerdo alafecha estimada paralafirma Para cada subperiodo, por e monto

del contrato o de la orden de servicio. estimado para la prestacion del servicio.




INSTRUCTIVO N° 1

FECHA PAGINA

PROGRAMACION DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS NOVIEMBRE 2005 24

CODIGO DENOMINACION

4.03.15.00.00 Serviciosfiscales

4.03.15.01.00 Derechos de importacién y servicios aduaneros

4.03.15.02.00 Tasasy otros derechos obligatorios

CRITERIOS

COMPROMISOS

Para cada subperiodo, por € monto
originado en la programacion de las
importaciones de cualesquiera  otras
adquisiciones de bienes y servicios que
exijan cancelacion de tasas y otros derechos.
En lo relacionado con € impuesto 4
conNsumo suntuario y ventas a por mayor, se
tendra como referencia € monto asignado

paralaadquisicion de bienesy servicios.

GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo, por e monto
estimado de las planillas de liquidacion
de los derechos de importacion, tasas y

otros servicios aduaneros.

CODIGO DENOMINACION

4.03.15.03.00 Asignacién a agentes de especies fiscales.
CRITERIOS

COMPROMISOS

Para cada subperiodo, por el monto estimado
de las liquidaciones con las cuaes se
aprueban las ordenes de legaizacion de las

retenciones ef ectuadas.

GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo, por e monto
estimado de la prestacion del servicio.
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CODIGO DENOMINACION
4.03.99.00.00 Otros servicios no personaes
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
En cada subperiodo, de acuerdo con la Para cada subperiodo, con base en €
estimacion de las 6rdenes de compra o de monto estimado de la prestacion del
servicios aemitir en e afio 0 segin e monto servicio.
de los contratos previstos a firmar.
CODIGO DENOMINACION
4.03.16.00.00 Servicios de diversion, esparcimiento y culturales.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
De acuerdo a la fecha estimada para la Para cada subperiodo, con base en €

emision de la orden de servicio.
servicio.

monto estimado de la prestacion del
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CODIGO DENOMINACION

4.03.17.00.00 Servicios de gestion administrativa prestados por organismos de asistencia
técnica.
CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

De acuerdo ala fecha estimada paralafirma Para cada subperiodo, con base en €
del contrato de servicio. monto estimado de la prestacion del

servicio.

CODIGO DENOM INACION

4.04.00.00.00 ACTIVOSREALES
4.04.01.00.00 Repuestosy reparaciones mayores
Hasa:

4.04.12.00.00 Activosintangibles

(Excepto 4.04.11.03.00 Expropiacion de tierras y terrenos 'y 4.04.11.04.00 Expropiacion de
edificios e instalaciones).

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, por € monto de las Por los montos de los bienes que se
Ordenes de compra prevista a emitir o los estimenrecibir.

contratos a firmar, seglin corresponda.
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CODIGO DENOMINACION
4.04.11.03.00 Expropiacion detierrasy terrenos

4.04.11.04.00 Expropiacion de edificios e instalaciones

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo, por e valor de la Para cada subperiodo, por € monto de

expropiacion previsto en la resolucion de los pagos que se estime convenir por
aprobacion de la transaccion. expropiaciones.
CODIGO DENOMINACION

4.04.13.00.00 Estudiosy proyectos para inversion en activos fijos.

Hada:
4,04.99.00.00 Otros activos redes.

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOSCAUSADOS

Segun € periodo cuando se estime redlizar Por cada subperiodo, por € monto de

la firma del contrato o emision de la orden los anticipos aotorgar, asi como €l total
de servicio, por la parte a gecutar en € de las vauaciones que se prevea
gercicio. aprobar, con las deducciones por la

amortizacion de los  anticipos

correspondientes.
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CcODIGO DENOMINACION

4.05.00.00.00 ACTIVOSFINANCIEROS

4.05.01.00.00 Aportes en acciones y participaciones de capital.

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, por e monto de los Para cada subperiodo, por € monto del

aportes 0 de adquisiciones a redizar en aporte de capital que se decida redlizar.

dichos subperiodos.

CODIGO DENOMINACION

4.05.02.00.00 Adquisicion de titulos y valores que no otorgan propiedad

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Para cada subperiodo, por € monto de las Para cada subperiodo, por e monto de las

adquisiciones que se estimen realizar. adquisiciones gue se estimen obtener.
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CODIGO DENOMINACION

4,05.03.00.00 Concesion de préstamos a corto plazo
4.05.04.00.00 Concesion de préstamos a largo plazo

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, por e monto de los Para cada subperiodo, de acuerdo a la
préstamos que se estime acordar. fecha estimada en que se decida la

concesion del préstamo.

CODIGO DENOMINACION

4.06.00.00.00 GASTOS DE DEFENSA Y SEGURIDAD DEL ESTADO

CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

De acuerdo a la fecha estimada para la Para cada subperiodo, con base en €
emision de la orden de servicio. monto estimado de la prestacion del

servicio.
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CODIGO DENOMINACION
4.07.00.00.00 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES
4.07.01.00.00 Transferenciasy donaciones corrientes internas
4.07.01.01.00 Transferencias corrientes internas a sector privado
4.07.01.01.01 Pensiones
4.07.01.01.02 Jubilaciones
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Al inicio del gercicio, por € monto de las Por e monto de las liquidaciones a
pensiones y jubilaciones otorgadas y por efectuarse en cada subperiodo o de los
cada subperiodo por el monto de las nuevas vencimientos de las ordenes de pago a
pensiones y jubilaciones a otorgarse. En emitirse de acuerdo a la decision de
aquellos casos que normas legales o exijan, otorgamiento inicial.

se programard e monto en e subperiodo

correspondiente.

CODIGO DENOMINACION

4.07.01.01.03 Becas escolares

Hasta:

4.07.01.01.06 Becas para estudios en €l extranjero

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, de acuerdo a monto Por e monto a vencerse en cada

previsto en la deciséon de redizar la subperiodo de acuerdo a la decision de
transferencia, aprobada por autoridad otorgamiento inicial.

competente.
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CODIGO DENOMINACION
4,07.01.02.01 Donaciones Corrientes a Personas
4,07.01.01.70 Subsidios Educacionaes al Sector Privado
Hagta:
4,07.01.01.99 Otras Transferencias Corrientes Internas al Sector Privado.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, de acuerdo al monto Para cada subperiodo de acuerdo a la

previsto en la decison de redizar la fecha estimada en que se aspira realizar

transferencia, la transferencia. En los casos en que se

exija e cumplimiento de los requisitos

legales, se programara por el monto y

subperiodo en e cua se estipule €l

cumplimiento

requisitos.

de los precitados
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CcODIGO DENOMINACION

4.07.01.03.00 Transferencias Corrientes internas a Sector Publico

4.07.01.03.01 Transferencias Corrientes a la Republica

Hasta:

4.07.01.01.16 Otras Subvenciones socio-econémicas del Persond jubilado
(Excepto 4.07.01.03.02 Transferencias corrientes a entes
descentralizados sin fines empresariales).

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Por subperiodos, de acuerdo a la fecha en De acuerdo a la fecha que se estima de
gque se decida redlizar la transferencia. En disponer la entrega de los fondos.

aguellos casos que normas legales o exijan,
se programara € monto en e sub-periodo

correspondiente.

CODIGO DENOMINACION

4,07.01.03.02 Transferencias corrientes a entes descentralizados sin fines

empresariales

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Al inicio dd gercicio, por é monto de la Al disponerse la entrega de los fondos,

subpartida. conforme a la programacion de cagja del

ente descentralizado.
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CcODIGO DENOMINACION

4,07.02.01.00 Transferencias corrientes al exterior

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Por subperiodos, de acuerdo a la fecha en Al disponerse la entrega de los fondos.

gue se decida redlizar la transferencia o de

acuerdo con los convenios firmados.

CODIGO DENOMINACION
4.07.03.00.00 Transferencias y Donaciones de capital internas
CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Por subperiodos, de acuerdo a la fecha en Al disponerse la entrega de los fondos.
gue se decida redlizar la transferencia paa los entes descentralizados,

conforme a su programacion de cgja.
CODIGO DENOMINACION
4.07.05.00.00 Situado
CRITERIOS

COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Al inicio del gercicio, por & monto de la Al disponer la entrega de los fondos, de
subpartida. acuerdo alo establecido en la normativa

vigente.
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CODIGO DENOMINACION

4.09.00.00.00 Asignaciones no Distribuidas

4.09.01.00.00 Asignaciones no Distribuidas de la Asamblea Nacional

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Al inicio del gercicio, por e monto de la Al disponer la entrega de los fondos, de
subpartida. acuerdo alo establecido en la normativa
vigente.
CODIGO DENOMINACION
4.09.08.00.00 Reestructuracién de Organismos del Sector Publico.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
De acuerdo a la fecha estimada para la Para cada subperiodo, con base en €
emision de la orden de servicio. monto estimado de la prestacion del

servicio.
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CODIGO DENOMINACION

4.10.00.00.00 SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA

4.10.01.00.00 Servicio de la deuda publica interna a corto .plazo

4.10.03.00.00 Servicio de la deuda publica externa a corto plazo.

CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

Al principio del gercicio, por e monto de
las amortizaciones e intereses que surgen de
convenios ya firmados.

Para cada subperiodo, por la amortizacion e
intereses que deberdn pagarse durante e
resto de afio, por convenios que se firmen en
dichos subperiodos.

Los intereses por concepto de mora, multas,
comisiones y otros gastos de la deuda
publica se programaran, segun el periodo en

gue se estime reconocer 10s mismos.

Al vencimiento de los servicios de
amortizacion e interés,  segln
liquidacion correspondiente, con base
en un cronograma de vencimiento del

Servicio presupuestado.
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CcODIGO DENOMINACION
4.11.00.00.00 DISMINUCION DE OTROS PASIVOS
4.11.11.00.00 Obligaciones de gjercicios anteriores
4.11.11.01.00 Devoluciones de cobros indebidos
4.11.11.02.00 Devoluciones y reintegr os diversos
4.11.11.03.00 Indemnizaciones diversas.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS
Para cada subperiodo, por € monto de los Para cada subperiodo, de acuerdo alos
derechos que se estima reconocer en el derechos estimados a liquidar.

mismo.
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cODIGO DENOMINACION
4.11.11.04.00 Compromisos pendientes de gercicios anteriores.
CRITERIOS
COMPROMISOS GASTOS CAUSADOS

En e primer subperiodo, por e monto de los
compromisos vaidamente adquiridos y
pendientes de pago, e conformidad con la
Ley Organica de Administraciéon Financiera
del Sector Publico y su reglamento.

En cada subperiodo, los compromisos
originados en sentencia judicia firme o
reconocidos  administrativamente, a
momento de emitirse e reconocimiento
segun los procedimientos legales vigentes.

Para cada subperiodo, de acuerdo a los

derechos estimados a liquidar.




CAPITULO I

Marco Teorico del Sistema de Programacion de la Ejecucion
del Presupuesto de Gastos

1. Aspectos Conceptuales

2. Objetivos
3. Caracteristicas Generales

4. Ventajas de Programar la Ejecucion Presupuestaria
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1. Aspectos Conceptuales

La gecucion presupuestaria por Proyecto o Accién Centralizada por trimestre teniendo
como base la Distribucion General del Presupuesto de Gasto es un proceso dinamico y
permanente que se realiza durante €l gercicio fiscal, con la adopcion de todas aquellas
medidas previas destinadas a lograr una gjecucion racional y coherente del presupuesto, que

garantice la mayor fluidez posible en esta etapa del proceso presupuestario.

La programacion de la g ecucion presupuestaria se efectlia de acuerdo al ritmo de gecucion
del presupuesto de gastos con € flujo de losingresosy disponibilidades del Tesoro Nacional.
La Direccion de Planificacion y Presupuesto de cada Organo distribuiran y controlarén

internamente |as cuotas de compromisos y pagos que sean asignadas a Organo.

Las caracteristicas y elementos componentes del sistema de programacion de la gjecucion
estdn condicionados por la estructura presupuestaria y elementos de programacion
contemplados en €l presupuesto. En la medida que su formulacion implique la programacion
interrelacionada de las variables reales y financieras, la programacién de la gecucion debe

incluir dichas variables con un mayor grado de precision, en términos de tiempo y lugar.

2. Objetivos

La programacion de la gjecucion tiene como propdsito compatibilizar alo largo del gercicio
presupuestario los recursos materiales y humanos requeridos para € cumplimiento de las
metas programadas, con |os recursos financieros efectivamente disponibles, asegurando una
g ecucion ordenada de los proyectos o acciones centralizadas.

Es uno de los instrumentos més importantes para lograr |os objetivos de politicas sefialados
en el presupuesto publico; siendo a la vez un mecanismo indispensable para facilitar a la
Oficina Nacional del Tesoro la funcion de gerente financiero en € manego de los fondos
publicos y ala Oficina Nacional de Presupuesto realizar el seguimiento de la gecucion cel

presupuesto.

Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con la implantacion del sistema de

programacion de la gjecucidn son los siguientes:
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A. Compatibilizar los flujos de ingresos y egresos, con e fin de mantener un equilibrio
permanente de tesoreria, considerando a la vez, € ritmo de gecucion de la programacion
presupuestaria.

B. Proporcionar ala Oficina Nacional de Presupuesto y ala OficinaNacional del Tesoro
una vision anticipada e integral de la g ecucidn presupuestaria del movimiento de egresos de
los dérganos de la Administracion Publica Nacional, con € objeto de que, a disponer de

informacion oportunay detallada sobre su posible evolucion, pueda perfeccionar su gestion.

C. Aprobacion, conjunta de la programacién de la gecucion ce la Ley de Presupuesto

por parte de las Oficinas Nacionales de Presupuesto y del Tesoro.

D. Asignar cuotas de compromisos y desembolsos a |os drganos g ecutores, con base en
las necesidades previstas para la gjecucion fisica de sus proyectos o0 acciones centralizadas.
La aprobacion previa a inicio de cada trimestre, permitira racionalizar los procesos de
compras y contrataciones adecuando €l ritmo de sus gastos a la efectiva g ecucion de los

recursos.

3. Caracteristicas Generales

La programacion de la gjecucion deberd contar con |as siguientes caracteristicas:

A. Una adecuada programacion fisicay financiera anual del presupuesto que posibilite
la adopcion de decisiones oportunas sobre la produccion de bienes o prestacion de
servicios publicos, tanto en funcién de la politica definida, como de la disponibilidad

de los recursos reales y financieros.

B. Una estrecha coordinacién y complementacion de los sistemas administrativos, toda
vez que la determinacion de los recursos reales y financieros requeridos en cada uno
de los trimestres, debe ser e resultado de un proceso de programacion, que
contemple ademés e conjunto de procedimientos previos establecidos en la
legidacion vigente para contratar y recibir bienes y servicios, asi como para
contratar y nombrar persond.

C. L as decisiones que se adopten para compatibilizar los flujos de ingresos y egresos se
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deben sustentar en informaciones fidedignas y oportunas de la gecucién financiera
gue debe suministrar €l sistema contable, complementadas con las informaciones
fisicas de redlizaciones y utilizacion de recursos reales que produzcan los 6rganos

gjecutores.

4. Ventajas de Programar la Ejecucién Presupuestaria

Las ventgjas de un sistema de programacion de gjecucion presupuestaria son evidentes, en

los érganos rectores de los sistemas de administracion financiera, segin se indica a

continuacion:
A. En los 6rganos rector es de los sistemas de administracién financiera
1. Permite compatibilizar los flujos de ingresos y egresos con la gecucion de las

politicas ecandémicas de corto plazo.

2. Mantener los recursos en cga dentro de niveles técnicamente recomendables o
compatibles con determinadas politicas de expansion o restriccion del circulante.

3. Facilitar la adopcion de decisiones cuando se presentan problemas coyunturales que
afecten € flujo previsto de ingresos, actuando sobre € ritmo de gecucion de los
proyectos o acciones centralizadas sobre |os mecanismos de percepcion de ingresos

o de contratacion de préstamos, sin incurrir en endeudamiento no convenierte o no

deseado.

4, Contribuye a racionalizar la administracién del tesoro, introduciendo elementos de
prevision.

5. Permite coordinar la gestion financiera de los 6rganos rectores de los sistemas de

presupuesto, de tesoreria y de crédito publico, asegurando & cumplimiento de los

objetivos previstos sin provocar deficiencias de cagja.



CAPITULO I11

Instructivosy Formularios

“Programacion Trimestral de Metas del Organo” (Forma 0101)
“Programacion Inicia de la Ejecucion Financiera por Organo, Proyecto 6
Accion Centradizada, Fuente de Financiamiento y Partidas, A nivel
Informativo” (Forma 0102)

“Programacion Inicial de la Ejecucion Financiera Consolidada del Organo
por Fuente de Financiamiento y Partidas’ (Forma 0103)

“Programacion de la Ejecucion Financiera Trimestral por Organo, Proyecto
0 Accion Centrdizada, Fuente de Financiamiento y Partidas, A nivel
Informativo” (Forma 0104)

“Programacion de la Ejecucion Financiera Trimestral Consolidada del
Organo por Fuente de Financiamiento y Partidas’ (Forma 0105)
Programacion Mensual de Ingresos y Desembolsos de los Servicios
Auténomos sin Personalidad Juridica de cada Organo (Forma 0106)
Aprobacion Trimestral de Cuotas de Compromisos y Desembolsos del
Organo por Fuente de Financiamiento y Partidas (Forma 0107)

ONAPRE
2006
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FORMULARIO 0101 PROGRAMACION TRIMESTRAL DE METAS DEL
ORGANO.

A. Objetivo:
Obtener informacion fisica trimestral de las metas a gecutar por los Organos del Poder

Nacional de los proyectosy de las acciones centralizadas; estas Ultimas cuando proceda.

B. Responsabilidad:

La informacion solicitada en este formulario serd registrada por la Direccion de
Planificacion y Presupuesto del Organo, u otra dependencia que la méxima autoridad de
dicho 6rgano designe.

C. Distribucion:
Origina: Oficina Nacional de Presupuesto
Copia Oficina Nacional del Tesoro
Copia Unidad de Presupuesto del Organo
D. Instrucciones para el registro de la informacion:
CAMPO DESCRIPCION
1 Indique e codigo y la denominacion del érgano.
2 Indique el afio del presupuesto y € trimestre correspondiente.
3y4 Sefiale € codigo y denominacion del proyecto (s).
5 Sefide la denominacion de la meta (S) que correspondan.
6 Indique la unidad de medida de las metas.
7 Indique las cantidades programadas para los meses del




INSTRUCTIVO N° 1 FECHA PAGINA

PROGRAMACION DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

NOVIEMBRE 2005 44
CAMPO DESCRIPCION
trimestre que corresponda
8 Registre e monto total estimado de lameta (s) en € trimestre.
9y 10 Sefidle € cddigo y denominacion de la accion centralizada (S).
11 Sefide la denominacion de la meta (S) que correspondan.
12 Indique la unidad de medida de las metas.
13 Indique las cantidades programadas para los meses del trimestre.
14 Registre e monto total estimado de lameta (s) en €l trimestre
15 Escriba € nombre del responsable del proyecto (s) o accidn
centralizada (s).

Nota:
La informacién solicitada en este formulario debera corresponderse con lo indicado en los
respectivos cuadros de "Metas " contenidos en la Ley de Presupuesto del gercicio

correspondiente.
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1.
ORGANO:
PROGRAMACION TRIMESTRAL DE METAS DEL ORGANO
- TRIMESTRE N°
ANO PRESUPUESTARIO: -

PROYECTOS:
3 4 5 6. UNIDAD 7 TRIMESTRE PROGRAMADO 8. TOTAL

CODIGO DENOMINACION METAS I:l DE MEDIDA 1°MES 2°MES 3*MES TRIMESTRE
(*) ACCIONES CENTRALIZADAS:
9. 10. 1 12. unIDAD 13 TRIMESTRE PROGRAMADO 14. TotAaL

CODIGO DENOMINACION METAS I:l DE MEDIDA 1°MES 2°MES 3°MES TRIMESTRE

15. RESPONSABLE DEL PROYECTO (S) O ACCION CENTRALIZADA (S)

FORMA 0101

(* ) Registrese lasmetasdelas acciones centralizadas cuando proceda
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FORMULARIO 0102 PROGRAMACION INICIAL DE LA EJECUCION
FINANCIERA POR ORGANO, PROYECTO O
ACCION CENTRALIZADA, FUENTE DE
FINANCIAMIENTO Y PARTIDAS

A. Objetivo:

Proporcionar alos niveles gerenciales de decision con carécter informativo, la programacion
de compromisos, gasos causados y desembolsos por Organo, Proyecto, 6 Accion
Centralizada, Fuente de Financiamiento y Partidas para cada uno de los meses del primer
trimestre y € estimado para € resto de los trimestres del afio.

B. Responsabilidad:

La informacion solicitada en este formulario es producto de la agregacion de lainformacion
proporcionada por las unidades g ecutoras de proyectos o acciones centraizadas, y estard a
cargo de la Unidad de Presupuesto del Organo.

Se utilizara un formulario paralos compromisos, uno paralos gastos causados y otro paralos

desembol sos.

C. Distribucioén:

Original: Oficina Naciona de Presupuesto
Original: Oficina Nacional del Tesoro
Copia: Unidad de Presupuesto del Organo
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Instrucciones para el registro de la informacion:
CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba e cddigo y la denominacion del Organo.

2 Escriba € codigo y la denominacién del Proyecto 6 Accion
Centralizada.
Indique e afio del presupuesto.
Indique la fecha de registro de la informacion.
Sefide la etapa del gasto, seguin se trate de compromisos, causados o
desembol sos, a que se refiere @ formulario.

6 Escriba la fuente de financiamiento.

7 Indique la imputacion presupuestaria de las partidas de gasto para los
cuales se solicitan las cuotas.

8 Escriba la denominacion de las partidas de gastos.

94d 11 Anote la gjecucion estimada mensua de los meses de enero, febreroy

marzo.

12 Indique €l total programado para el primer trimestre, €l cual serdigua
alasumadelas columnas9 all.

13a 15 Registre los montos programados para cada uno de los restantes

trimestres del afio.

16 Representa el total del presupuesto de gastos que se estima gjecutar
en € afo 2006; debe ser igua alasumade las columnas 12 a  15.

17 Se obtiene mediante la sumatoria vertica de los montos de las
columnas9 d 16.

18 Registre, e nombre y la firma del Jefe de la Unidad de Presupuesto
dd organo.

19 Registre el nombre y firma del Ministro o Méaxima Autoridad del

organo.




PROGRAMACION INICIAL DE LA EJECUCION FINANCIERA

@ Organo: | |

(@ Proyecto o Accion Centralizada

®

Programacion de:

| L Compromisos: [ ]
Causados:
(3) Presupuesto: |:|
Desembolsos: |:|
(4) Fecha: |:| (6) Fuente de Financiamiento:
(EN BOLIVARES)
COD|GO (7) ENERO FEBR MARZO | TOTAL ToTAL
. . 3 PPTO.
PARTIDAS DENOMINACION TRIM1 | TRIM2 TRIM TRIM4 DE 2.006

(8)

9

(10

(11)

(12

(13)

(14

(15)

(16)

(1) TOTAL..

(18) JEFE DE LA UNIDAD DE PRESUPUESTO

(19)

MINISTRO O MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANO

FORMA 0102

Nota: Lasolicitud por proyecto o Accién Centralizada escon car acter informativo

48
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FORMULARIO 0103 PROGRAMACION INICIAL DE LA EJECUCION
FINANCIERA CONSOLIDADA DEL ORGANO POR
FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y PARTIDAS

A. Objetivo:
Proporcionar a los niveles gerenciales de decision, la informacién agregada recesaria sobre
la programacion de compromisos, gastos causados y desembolsos para cada uno de los

meses del primer trimestre y €l estimado para el resto de los trimestres del afio.

B. Responsabilidad:

Lainformacion solicitada en este formulario es proporcionada por la Unidad de Presupuesto
del Organo.

Se utilizara un formulario paralos compromisos, uno para los gastos causados y otro paralos

desembol sos.

C. Distribucion:

Original: Oficina Naciona de Presupuesto

Original: Oficina Naciona del Tesao

Copia: Unidad de Presupuesto del Organo

E. Instrucciones para el registro de lainformacion:
CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba € cédigo y la denominacién del érgano.
2 Indique e afio del presupuesto.
3 Indique la fecha de registro de la informacion.
4 Sefide la etapa del gasto, segn se trate de compromisos, causados o
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CAMPO DESCRIPCION

desembol sos, a que se refiere @ formulario.

5 Escriba la fuente de financiamiento.
Indique la imputacion presupuestaria de las partidas de gasto para los
cuales se solicitan lascuotas.

7 Escriba la denominacion de las partidas de gasto.

8a 10 Anote la gjecucion estimada mensua de los meses de enero, febreroy

marzo.

11 Indique €l total programado para el primer trimestre, €l cual serdigua
alasumade las columnas 8 a 10.

124d 14 Registre los montos programados para cada uno de los restantes

trimestres del afio.

15 Representa el total del presupuesto de gastos que se estima gjecutar
en € afo 2006; debe ser igual ala sumade las columnas 11 a 14.

16 Se obtiene mediante la sumatoria vertical de los montos de las
columnas 8 a 15.

17 Registre, e nombre y la firma del Jefe de la Unidad de Presupuesto
del Organo.

18 Registre el nombre y firma del Ministro o Méaxima Autoridad del

Organo o a quien delegue dicha funcion.




PROGRAMACION INICIAL DE LA EJECUCION FINANCIERA CONSOLIDADA

@ Organo: | | | @ Programacion de:
Compromisos: |:|
(2 Presupuesto: | |
Causados: |:|
@ Fecha: | | Desembolsos: |:|

() Fuente de Financiamiento:

(EN BOLIVARES)

TOTAL
PARTIDAS DENOMINACION SRR TR | MR Rl | TRiMz | TRIME | TRIMS | PPTO
(6) @ 8) 9) (10) (11) 12) (13) (14) (15)
(16 TOTAL.
(17) JEFE DE LA UNIDAD DE PRESUPUESTO (18 MINISTRO O MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANO

FORMA 0103
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FORMULARIO 0104 PROGRAMACION DE LA  EJECUCION
FINANCIERA TRIMESTRAL POR ORGANO,
PROYECTO O ACCION CENTRALIZADA, FUENTE
DE FINANCIAMIENTO Y PARTIDAS

A. Objetivo:

Proporcionar a los niveles gerenciales de decision con carécter informativo, la programacion
de compromisos, gastos causados y desembolsos por Organo, Proyecto, 6 Accion

Centralizada, Fuente de Financiamiento y Partidas para cada trimestre.

B. Responsabilidad:

La informacion solicitada en este formulario es producto de la agregaciéon y guste de la
informacion proporcionada por las unidades eecutoras de los proyectos 6 acciones
centralizadas, y estaré a cargo de la Unidad de Presupuesto del Organo.

Se utilizara un formulario paralos compromisos, uno paralos gastos causadosy otro paralos

desembol sos.

C. Distribucion:

Origina: A laOficinaNaciona de Presupuesto
Original: A laOficina Nacional del Tesoro
Copia: Unidad de Presupuesto del Organo



INSTRUCTIVO N° 1 FECHA PAGINA
PROGRAMACION DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS NOVIEMBRE 2005 53
D. Instrucciones para el Registro de la Informacién:
CAMPO DESCRIPCION
1 Escriba el codigo y la denominacién del Organo.

2 Escriba e codigo y la denominacién del Proyecto 6 Accion
Centralizada.

3 Indique € afio del presupuesto.

Indique la fecha de registro de la informacion.
Sefide la etapa del gasto, segun se trate de compromisos, causados o
desembolsos, a que se refiere e formulario.

6 Anote el trimestre a que corresponde la programacion.

Escriba |a fuente de financiamiento.
Indique la imputacion presupuestaria de las partidas de gasto para
los cuales se solicitan las cuotas.

9 Escriba la denominacion de las partidas de gastos para los cuaes se
solicitan las cuotas.

10 Indique e monto de la gecucidon acumulada del trimestre anterior.
Esta columna debe quedar en blanco s estd elaborando la
programacion del segundo trimestre.

11 Anote la gecucion financiera estimada para e trimestre vigente.
Esta estimacion debe basarse en la gjecucion rea a la fecha de
elaboracion del formulario, més el estimado delo que se gjecutarden
€l resto del periodo.

12d 14 Escriba el nombre de los meses del trimestre a programar, utilizandc
las casillas en blanco y anote para cada mes |os montos programado:
cuando corresponda a desembolsos .

15 Registre el monto previsto a gecutar en € trimestre para e cual se

programa.
16y 17 Registre los montos revisados y programados de los trimestres

restantes.
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CAMPO DESCRIPCION

18 Registre el total del presupuesto de gasto que se estima gjecutar en €l
afo 2006.

19 Se obtiene mediante la sumatoria vertical de los montos de cada una
delas columnas 10 4 18.

20 Registre e nombre y la firma del Jefe de la Unidad de Presupuesto
del Organo.

21 Registre el nombrey la firma del Ministro o Maxima Autoridad del
Organo.




PROGRAMACION

DE LA EJECUCION

FINANCIERA TRIMESTRAL

@) Organo: |

(@ Proyecto o Accién Centralizada

(3 Presupuesto:
(4) Fecha:

(6) Trimestre |:|

L 1
L 1

(7) Fuentede Financiamiento:

® Programacion de:

Compromisos: |:|

Causados: |:|

Desembolsos: |:|

(EN BOLIVARES)

CODIGO (8 EJEC. | EJEC. Trimestrea | prog
< ACUM. | ESTIM. : TOTAL
DENOMINACION Programar DEL TERCER CUARTO PPTO.
ATNRT”\E"é TVRl'(g"' T ] TRIM. TRIM. TRIM. DE 2.006
PARTIDAS ' :
© (10 (1) () | |1 (15) (16) (17) (18)
(19 TOTAL......
(20) JEFE DE LA UNIDAD DE PRESUPUESTO (21)  MINISTRO O MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANO

FORMA 0104

*Estaformaaplicara paralostrimestres2, 3y 4.
sLasolicitud por proyecto oAccién Centralizada escon caréder informativo
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FORMULARIO 0105 PROGRAMACION DE LA EJECUCION FINANCIERA
TRIMESTRAL CONSOLIDADA DEL ORGANO POR
FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y PARTIDAS

A. Objetivo:

Proporcionar a los niveles gerenciales de decision, la informacion agregada necesaria sobre

la programacion de compromisos, gastos causados y desembol sos para cada trimestre.

B. Responsabilidad:

Lainformacion solicitada en este formulario es proporcionada por la Unidad de Presupuesto
del Organo.
Se utilizard un formulario paralos compromisos, uno paralos gastos causados y otro paralos

desembol sos.

C. Distribucioén:

Original: A laOficina Naciona de Presupuesto.
Origina: A laOficina Nacional del Tesoro.
Copia Parauso y archivo de la Unidad de Presupuesto del Organo.



PROGRAMACION DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

INSTRUCTIVO N° 1 FECHA PAGINA

NOVIEMBRE 2005 57
E. Instrucciones para el Registro de la Informacién:
CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba €l codigo y la denominacion del érgano.

2 Indique @ afio del presupuesto.

3 Indique la fecha de registro de la informacién.

4 Sefiale la etapa del gasto, seguin se trate de compromisos, causados o
desembolsos, a que se refiere e formulario.

5 Anote el trimestre a que corresponde la programacion.

6 Escriba la fuente de financiamiento.

7 Indique la imputacion presupuestaria de las partidas de gasto para
los cuales se solicitan las cuotas.

8 Escriba la denominacion de las partidas de gasto.

9 Indique e monto de la gecuciéon acumulada del trimestre anterior.
Esta columna debe quedar en blanco s estd elaborando la
programacion del segundo trimestre.

10 Anote la gecucion financiera estimada para e trimestre vigente.
Esta estimacion debe basarse en la gecucion rea a la fecha de
elaboracion del formulario, méas €l estimado de lo que se g ecutaraen
€l resto del trimestre.

114 13 Escriba el nombre delos meses del trimestre, utilizando las casillas er

blanco y anote para cada mes los montos programados.
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CAMPO DESCRIPCION

14 Registre e monto previsto a gjecutar en e trimestre para e cua se

programa.
15y 16 Registre los montos revisados y programados de los trimestres

restantes.

17 Represente €l total del presupuesto de gasto que se estimaejecutar en
el afio 2006.

18 Se obtiene mediante la sumatoria vertical de los montos de cada una
de las columnas 9 al7.

19 Registre € nombre y la firma del Jefe de la Unidad de Presupuesto
del organo.

20 Registre e nombre y la firma del Ministro o Méxima Autoridad del

6rgano o a quien e delegue su funcién.




PROGRAMACION DE LA EJECUCION FINANCIERA TRIMESTRAL CONSOLIDADA

@ Organo:

() Fecha;

®) Trimestre:

(@ Presupuesto: [ ]

L 1
]

(6) Fuente de Financiamiento:

©

Programacion de:

Compromisos: |:|

Causados: |:|

Desembolsos: |:|

(EN BOLIVARES)

EJEC. EJEC. Trimestre PROG TOTAL
5 ACUM. | ESTIM. :
PARTl DA DENOM | NACl ON TRIM. TRIM. Mesl Mes2 Mes3 TDREIIIIA T_lE_EICNIIER C-|L—J£|'T\/-|ro PPTO.
ANTER. | VIG. : ’ ’ DE 2.006
™ ®) © @) | @ | 1@ | @ | 1 (15) (16) a7)
(18) TOTAL......
(19) JEFE DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO (200 MINISTRO O MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANO

FORMA 0105
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FORMULARIO 0106 PROGRAMACION MENSUAL DE INGRESOS Y
DESEMBOLOS DE LOS SERVICIOS

AUTONOMOS SIN PERSONALIDAD JURIDICA.

A. Objetivo:

Obtener informacion del flujo de caja presupuestado de los servicios autébnomos sin
personaidad juridica, alos fines de aprobar |a programacién del aporte fiscal del afio que se

presupuesta.

B. Responsabilidad:

Esta informacion ser& presentada por la Direccion de Presupuesto del Organo.

C. Distribucioén:

Original: Oficina Nacional del Tesoro.
Copiac  Oficina Naciona de Presupuesto.
Copiac  Direccion de Presupuesto del Organo de Adscripcion.

Copia:  Direccién de Presupuesto del Servicio Auténomo.

D. Instrucciones para el registro de lainformacién:
CAMPO DESCRIPCION
1 Escriba € cddigo y la denominacion del &gano, lafechade registro
de lainformacién y e afio que se presupuesta.
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CAMPO

DESCRIPCION

Expresa la denominacion de los diferentes rubros que conforman el
flujo de cga dd servicio autbnomo.

A continuacion se especifica e significado de los rubros que se
incluyen en la columna 2 de este formulario.

Saldo Inicial de Caja

Representa la disponibilidad de cajay banco del servicio autbnomo

a inicio de cada mes.

Venta de Bienesy Servicios
Corresponde a los ingresos que s estiman obtener por la venta de

bienesy servicios ddl ente.

OtroslIngresos
Incluye ingresos diferentes a los sefidlados en los dos rubros

anteriores.

Aporte Fiscal

Comprende el ingreso por Aporte Fiscal que sele asignaa ente.

Pagos Periédicos

Se incluirén los pagos que deben erogarse mensuamente tales
como: sueldos y salarios fijos, primas, aportes patronales, gastos de
representacion de las autoridades del organismo, alquileres de
inmuebles y equipos, pensiones y jubilaciones, servicios basicos y
becas, asi como cualquier otro pago que € organismo considere

cancelar en forma periodica.

Pagos no Periddicos
Se incluirdn los pagos correspondientes a contratos o adquisiciones

gue obedecen a una programacion no periddica, tales como:
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1. ORGANO:

PROGRAMACION MENSUAL DE INGRESOS Y DESEMBOLSOS DE LOS SERVICIOS AUTONOMOS
SIN PERSONALIDAD JURIDICA oA

(En Bolivares)

ENERO/ | COMPROMISOS
MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE [ OCTUBRE [ NOVIEMBRE [DICIEMBRE| piciemere| pENDIENTES

(16)

PRESUPUESTO:

DENOMlNAC|ON ENERO |FEBRERO
@ (©)] @ (©)] 6) ()] ()] ©) (10) ()] (12 (13) (14) (15

SALDO INICIAL DE CAJA

INGRESOS

- VENTA DE BIENES Y SERVICIOS

- OTROS INGRESOS

- APORTE FISCAL

DESEMBOLSOS

- PAGOS PERIODICOS

- PAGOS NO PERIODICOS

SALDO FINAL DE CAJA

FORMA 0106
Se requiere la informacion
solamente en forma impresa
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FORMULARIO 0107

APROBACION TRIMESTRAL DE CUOTAS DE

COMPROMISOS Y DESEMBOLSOS DEL ORGANO
POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y PARTIDAS

A. Objetivo:

Informar alos ordenadores de compromisosy pagos, |as cuotas trimestrales de compromisos

y mensuaes de desembolsos del presupuesto del afio 2006 del Organo por Fuente de

Financiamiento y Partidas aprobadas por el Comité de Coordinacion de Programacion de la

Ejecucion.

B. Responsabilidad:

La informacion contenida en este formulario es producto del andlisis de las solicitudes de

cuotas trimestrales de compromisos y de desembolsos, debidamente compatibilizadas con la

programacion de ingresos, cuyos responsables son la Oficina Nacional de Presupuesto y la

Oficina Nacional del Tesoro.

C. Distribucioén:

Original: Unidad de Presupuesto del Organo

Copia:
Copia
Copia
Copia

Oficina Naciona de Presupuesto

Oficina Nacional del Tesoro

Superintendencia Nacional de Auditoria Interna.
Oficina Naciona de Contabilidad Publica
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D. Instrucciones para el registro de la informacion:
CAMPO DESCRIPCION

1 Indique & nimero y fecha de remision del oficio de aprobacién de las
cuotas trimestrales de compromisos y mensuales de desembol sos.

2 Sefide & nombre de la méxima autoridad del érgano a quien se remite €
oficio.

3 Indique € codigo y denominacion del 6rgano.

4 Indique el afio del presupuesto.

5 Anote el trimestre que corresponda.

6 Escriba la fuente de financiamiento.

7 Indique el nimero correlativo de registro del formulario en el sistema.

8y9 Anote en orden e codigo y denominacion de las partidas de gastos a

autorizar a 6rgano.

10 Sefiale los montos de las cuotas de compromisos a ser aprobadas para €
trimestre que corresponda.

11 Anote los montos de las cuotas de desembolso a aprobarse en el trimestre
discriminado por mes.

12 Corresponde a la suma de los montos consignados en las columnas
correspondientes a las cuotas de desembolsos. Mes 01, Mes 02 y Mes 03.

13 Se obtiene de la suma de los montos de cada una de las columnas 10 a 12

14 Espacio para observaciones.

15 Registre e nombre y la firma del Jefe de la Oficina Nacional de
Presupuesto.

16 Registre e nombrey la firma del Jefe de la Oficina Nacional del Tesoro.




APROBACION TRIMESTRAL DE LAS CUOTAS DE COMPROMISOS Y DESEMBOLSOS

1 No.

2 Ciudadano(a)
Ministro(a)
Su Despacho.-

Caracas,

66

La Programacion de Cuotas Trimestrales de Compromisos y Mensual de Desembolsos aprobada al Organo a su cargo es la siguiente:

3. ORGANO: | [

4. PRESUPUESTO: [ ]

6. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

5. TRIMESTRE: []

7. N° de Registro: ]

10
8. PARTIDAS 9. DENOMINACION CUOTA DE

11. CUOTA DE DESEMBOLSO

COMPROMISOY

MES 1 MES 2

MES 3

12. TOTAL CUOTAS DE
DESEMBOLSOS

14. OBSERVACIONES:

ATENTAMENTE,

15. JEFE DE LA OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO

FORMA 0107

16.

JEFE DE LA OFICINA NACIONAL DEL TESORO
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Descripcion delos articulos sefialados en la Base Juridica

- LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA DEL SECTOR
PUBLICO

Articulo 21.

Numer al 6.

“Aprobar, conjuntamente con la Oficina Naciona del Tesoro, la
programacion de la gecucion de la ley de presupuesto”

Articulo 50

“Los oOrganos de la Republica asi como los entes descentralizados
funcionalmente sin, fines empresariales programaran, para cada gjercicio,

la gecucion fisica y financiera de los presupuestos, siguiendo las normas
gue fijard e reglamento de esta ley y las disposiciones complementarias y

procedimientos técnicos que dicten la Oficina Naciona de Presupuesto y

la Oficina Naciona del Tesoro. Dicha programacion ser& aprobada por 1os
referidos Grganos rectores, con las variaciones que estimen necesarias para
coordinarla con € flujo de los ingresos.

El monto total de las cuotas de compromisos fijadas para €l gercicio no

podra ser superior @ monto de |os recursos que se estime recaudar durante
e mismo’

Articulo 51

“El Vicepresidente Ejecutivo de la Republica, los ministros, € Presidente
de la Asamblea Nacional, el Presidente del Tribunal Supremo de Justicia,

el Contralor General de la Republica, € Fisca Genera de la Republica,

Defensor del Pueblo, € Presidente del Consgjo Nacional Electoral, €

Procurador General de la Republica, € Superintendente Naciona de
Auditoria Interna 'y las maximas autoridades de |os entes descentralizados
sin fines empresariales serén |os ordenadores de compromisos y pagos en
cuanto a presupuesto de cada uno de los entes u organismos que dirigen.
Dichas facultades se gerceran y podran delegarse de acuerdo con lo que
fije e reglamento de esta Ley, salvo en lo relativo ala Asamblea Nacional
lacual seregira por sus disposiciones internas’
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Articulo 109.

Corresponde a la Oficina Nacional de Tesoreria las atribuciones siguientes:

Numeral 2:

“Aprobar, conjuntamente con la Oficina Nacional de Presupuesto la
programacion de la gecucion del presupuesto de los 6rganos y entes
regidos por la Ley de Presupuesto y programar € flujo de fondos de la
Republica.”

REGLAMENTO N° 1 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO, SOBRE EL SISTEMA
PRESUPUESTARIO

Articulo 45

Elaboracion y Remision de la Programacion Fisicay Financiera

“Los drganos del sector publico prepararan por subperiodos la
programacion de la gjecucion fisica y financiera de los créditos que le
fueron acordados en la Ley de Presupuesto, de acuerdo con € instructivo
de programacion de la gecucion que dicte la Oficina Nacional de
Presupuesto.

Igualmente, dichos Organos deberdn presentar la programacion y
reprogramacion del gasto causado, a los fines del seguimiento vy
evaluacion de la g ecucion del presupuesto”

Articulo 46

Autorizacion de las Cuotas Periddicas

“El Ministerio de Finanzas, por 6rgano de las Oficinas Nacionales de
Presupuesto y del Tesoro, aprobarda las cuotas periddicas de
compromisos y de desembolsos para cada 6rgano del sector publico, asi
como sus reprogramaciones cuando fueren pertinentes, a fin de adecuar
el ritmo de gecucidon del presupuesto de gastos con el flujo de los
ingresos y disponibilidades del Tesoro Nacional; para €lo, las
respectivas unidades de presupuesto y la unidad administradora central
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distribuiran y controlarén internamente las cuotas de compromisos y
pagos que sean asignadas a érgano”

Articulo 2

“De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de laLey Organicade la
Administracion Financiera del Sector Publico, los ordenadores de
compromisos y pagos de la Administracion Centra y de los érganos con
autonomiafuncional, referidos en el articulo 51 delamismaLey, remitiran
la programacion de la gecucién fisica y financiera de compromisos y
desembol sos de sus presupuestos de gastos y aplicaciones financierasala
Oficina Nacional de Presupuesto y a la Oficina Nacional del Tesoro,
respectivamente, de conformidad con las instrucciones que a efecto
dicten, a excepcion de lo correspondiente a sueldos, salarios, pensionesy
jubilaciones parael primer trimestre del afio, de los cuales informarén alas
citadas Oficinas en un plazo que no excedera de treinta (30) dias continuos
contados a partir del inicio del gercicio presupuestario”

DISPOSICIONES GENERALES DE LA LEY DE PRESUPUESTO PARA EL
PERIODO FISCAL 2006.






