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APROBACION Y ACTUALIZACION

El Jefe de la Oficina Nacional de Presupuesto, en punto de cuenta N° DGPPE —
DPO — 002 - 2007 de fecha 03 de abril de 2007, aprobé la informacién contenida
en el Manual del Instructivo No 18, “Solicitud de Informaciéon de la Ejecuciéon del
Presupuesto de Gastos de los Organos del Poder Nacional” el cual contiene las
normas e instrucciones para el llenado de los formularios necesarios para la

evaluacion de la ejecucion de los presupuestos de los Organos de la Republica.

En consecuencia a partir de la presente fecha entra en vigencia el manual,
quedando bajo la responsabilidad de la Direccion General de Planificacion,
Programacion y Evaluacion, la coordinacion de las revisiones anuales y/o0
eventuales necesarias para mantener actualizada la informacion descrita en el

presente documento.

Caracas, a los 03 dias del mes de abril de 2007.

ALFREDO R. PARDO ACOSTA

Gral. Div. (Ej)
Jefe de la Oficina Nacional de Presupuesto

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
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PRESENTACION

Con la finalidad de facilitar la remision y revision de los datos de Ejecucion
Presupuestaria, la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE), ha elaborado para
los Organos del Poder Nacional el presente instructivo, por lo tanto éstos
notificaran los resultados de su ejecucién fisico y financiera a esta Oficina, en
periodos mensuales, dentro de los cinco (05) primeros dias de cada mes, asi

como la ejecucion mensual de la Programacion de los contratos.

Adicional a este el 6érgano deberan remitir a la ONAPRE dentro de los diez (10)
dias siguientes al vencimiento de cada trimestre un informe de los resultados de

su “Ejecucion Presupuestaria Acumulada del Trimestre”.

El documento contiene una serie de formularios en los cuales se solicita la
informacién basica para el seguimiento de la ejecucién del presupuesto de los
Organos del Poder Nacional, contenido en el Instructivo N° 11 “Formulacion del

Proyecto de Presupuesto de los Organos del Poder Nacional”.

El instructivo se ha disefiado en funcién de los registros que sirven de fuente a
los informes que presentan los 6rganos trimestralmente. Cualquier aclaratoria de
las dudas que pudiera presentar este instructivo, el érgano debera comunicarse

con la dependencia contraparte en la ONAPRE.

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
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1. OBJETIVO Y ALCANCE
OBJETIVO

Este instructivo tiene como objetivo
establecer los lineamientos a seguir
para el manejo de los diferentes
formularios que permitiran a los
Organos del Poder Publico Nacional,
llevar el registro y control de
informacién acerca de la ejecucion
fisica y financiera del presupuesto
de gastos, a fin de dar cumplimiento
con participar los resultados de
dicha ejecucion a la Oficina Nacional
de Presupuesto (ONAPRE)

ALCANCE

Este manual estd dirigido a todos los

usuarios directos e

indirectos en el

desempefio de las actividades asociadas

al proceso de Ejecucion del Presupuesto

de los “Organos del Poder

Nacional”

PuUblico
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2. BASE JURIDICA

Con la finalidad de dar a conocer el ordenamiento juridico por el cual se debe
regir la Ejecuciéon Fisica y Financiera del Presupuesto de Gastos de los Organos
del Poder PuUblico Nacional, a continuacion se enumeran algunos articulos

esenciales para este proceso.

ORDENAMIENTO JURIDICO ARTICULOS

e Ley Organica de la Administracion Financiera| 21 (Numeral 10), 22, 48, 50,
del Sector Publico 59y 60

¢ Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la|56 y 57
Administracion Financiera del Sector Publico.

e Ley de Presupuesto 2007 5y9

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
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3. GLOSARIO

Ejecucidon Presupuestaria: comprende el conjunto de acciones destinadas a la
utilizacion de los recursos humanos, materiales y financieros asignados en el
presupuesto con el proposito de obtener los bienes y servicios en la cantidad,
calidad y oportunidad previstos en el mismo, a fines de compatibilizar las
necesidades de recursos con las posibilidades financieras para dichos periodos,

asignando créditos presupuestarios para cada categoria presupuestaria.

Programacion Financiera: es la prevision de los requerimientos financieros
necesarios para el desarrollo de las actividades programadas en un afio

calendario.

Crédito Presupuestario: Los créditos presupuestarios son las asignaciones
revistas para financiar los gastos corrientes, de capital y las aplicaciones
financieras, las cuales deben imputarse a las partidas asignadas a cada una de las

categorias presupuestarias previstas para el ejercicio econdmico correspondiente.

Esta asignacion corresponde al presupuesto aprobado mas las modificaciones que
se realicen durante la ejecucion presupuestaria; su monto debe ser compatible

con los objetivos y metas establecidos en términos de resultados fisicos.

El monto del crédito presupuestario constituye el limite maximo disponible para
comprometer y gastar en cada periodo, y su aprobacion se realiza de conformidad
con las previsiones de recaudacion o transferencia de los ingresos y de la

utilizacion del financiamiento.

Compromiso Presupuestario: es la accion administrativa (disposicion dada por
una Autoridad sujeta a una norma legal), por medio de la cual se decide ejecutar
el presupuesto, para la adquisicion de bienes 0 servicios a terceros; celebracion
de acuerdos contractuales para la realizacion de obras; u, otras acciones de igual

naturaleza que provocan afectaciones provisionales a las partidas

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
Programacién y Evaluacion
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presupuestarias, no representa el gasto presupuestario.

Causado: es el momento presupuestario del Gasto donde se hace exigible el
pago de la obligacién validamente contraidas mediante un compromiso previo,
afectando los créditos presupuestarios con el registro definitivo con cargo al

presupuesto, independientemente del momento en que se efectue el pago.

Pago: es la cancelacion de la obligaciéon validamente contraida, afectada por un

gasto causado.
Pagado: corresponde al valor pagado de una obligacion validamente contraida.

Prevision: son las estimaciones de recursos que seran asignadas para futuras

contingencias.

Provisién: son los recursos que existen para un determinado gasto.

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
Programacién y Evaluacion
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Forma 1801: Informaciéon Mensual de la Ejecucion de Obras

Forma 1802: Informacién Mensual de Ejecucién Financiera

Forma 1803: Ejecucion Fisica de los Proyectos del Organo

Forma 1804: Ejecucion Fisica de las Acciones Especificas del Organo

Forma 1805: Ejecucion Financiera de los Proyectos y acciones centralizadas del

Organo

Forma 1806: Ejecucion Financiera de las Acciones Especificas del Organo
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FORMA 1801 INFORMACION MENSUAL DE LA EJECUCION DE OBRAS
A. Objetivo

Recabar informacion sobre el cumplimiento de la programacion de los contratos

de obras, sefialados en los correspondientes proyectos y acciones especificas del

érgano.
B. Instrucciones
CAMPO DESCRIPCION
1 Indique el cédigo, denominacion del 6rgano, la fecha de envio del

formulario y el mes correspondiente de la informacion.
2y 3 Escriba el codigo y la denominacion respectiva del proyecto y accion

especifica de las obras que aparecen descritos en las columnas N° 4

y 5.
4y5 Indique el codigo y la denominaciéon de las obras.
6 Sefale los créditos presupuestarios asignados a las acciones

especificas de las obras descritas en la columna N° 5.

7,8y 9 |Indique los montos: programados, ejecutados y la variacion

absoluta y relativa, de los contratos vigentes de las obras, descritos

en la columna N° 5.

10, 11y |Indique los montos: programados, ejecutados y la variacion
12 absoluta y relativa, de los contratos nuevos de las obras, descritos

en la columna N° 5.

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
Programacién y Evaluacion
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FORMA 1802 INFORMACION MENSUAL DE EJECUCION FINANCIERA.

A. Objetivo

Recabar informacion sobre el cumplimiento de la programacion mensual de la

ejecucion financiera del 6rgano, asi como los montos acumulados del ejercicio.

La informacion solicitada para la preparacion del presente formato es la

suministrada por el Sistema SIGECOF.

B. Instrucciones

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el cbédigo, la denominacion del 6érgano, la fecha de envio del

formulario, y el mes al cual se refiere la informacion.

2y 3 Escriba el cddigo y la denominacién de cada uno de los proyectos 6

acciones centralizadas que hayan tenido ejecuciéon en el mes

requerido.

4,5, 6y |Indique las partidas de cada uno de los proyectos 6 acciones
7 centralizadas objeto de informacion.

Cuando se trate de partidas controladas, indicar hasta el nivel de

especificas o subespecificas, segun el caso y cuando sean partidas

no controladas hacerlo sélo a nivel de genéricas.

8,9,10 y |Indique el monto de los compromisos programado y ejecutado
11 mensualmente en cada partida, en el mes que corresponda y el

acumulado del ejercicio.

12 y 13 |Sefnale las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo

ejecutado y programado mensualmente y la variaciobn acumulada

del ejercicio.

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
Programacién y Evaluacion
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CAMPO DESCRIPCION

14,15,16 |Registre los montos del causado: programado Yy ejecutado

y 17 mensualmente del causado, en cada partida presupuestaria, en el
mes que corresponda y el acumulado del ejercicio.

18 y 19 |Indique, las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo
programado y lo ejecutado mensualmente y la variacion acumulada
del ejercicio.

20,21,22 |Senale, los montos del pagado: programados y ejecutados

y 23 mensualmente en cada partida, en el mes que corresponda y el
acumulado del ejercicio.

24y 25 |Registre, las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo

programado y lo ejecutado mensualmente y la variacion acumulada

del ejercicio.

Nota 1: Deberd elaborarse una forma consolidada institucionalmente, que

resulte de la sumatoria de las formas de cada proyecto y accion centralizada, sin

detallar ninguna de estas categorias presupuestarias.

Nota 2: Cuando lo ejecutado de los créditos comprometidos, causados y pagados

no se corresponda con lo programado, debe explicarse esa variacion en hojas

anexas al formulario.

ELABORADO POR: Direccion General de Planificacion, | EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
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FORMA 1803 EJECUCION FISICA DE LOS PROYECTOS DEL ORGANO
A. Objetivo

Obtener informacion de la ejecucion fisica de los proyectos del organo. Se debe

registrar

informaciébn comparativa entre las metas programadas y las

ejecutadas para el mes que se trate, asi como las acumuladas del ejercicio. De

igual modo, deberan reflejarse la prevision actualizada de las distintas metas del

mes siguiente al que se informa.

B. Instrucciones

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el codigo, la denominacion del 6rgano y la fecha del registro

de la informacién.
2y 3 Anote el cédigo y la denominacion de los proyectos del érgano.

4 Indique la cantidad programada de la meta para el mes que se
relaciona y la acumulada del ejercicio.

5 Anote la ejecucion fisica alcanzada durante el mes que se relaciona
y la acumulada del ejercicio.

6 Sefiale la variacion en valores absolutos y relativos entre lo
programado y lo ejecutado del mes.

7 Sefale la variacion en valores absolutos y relativos entre lo

programado y lo ejecutado del acumulado del ejercicio.
Indique el nombre de la unidad responsable de Ejecucion.
Registre la prevision actualizada de los proyectos y la prevision para

el mes siguiente al que se informa.

ELABORADO POR: Direccién General de Planificacion, EMISION: abril 2007 MODIFICACION:
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FORMA 1804

EJECUCION FISICA DE LAS ACCIONES ESPECIFICAS DEL
ORGANO

A. Objetivo

Obtener informacion de la ejecucion fisica de las acciones especificas del 6érgano.

Se debe registrar la informaciéon comparativa entre las metas programadas y las

ejecutadas para el periodo que se trate, asi como las acumuladas del ejercicio. De

igual modo, deberan reflejarse la prevision actualizada de las distintas metas del

mes siguiente al que se informa.

B Instrucciones

CAMPO

DESCRIPCION

1

2y 3

Escriba el cdodigo, la denominacion del o6rgano, el cdédigo del
Proyecto y la fecha de registro de la informacion.

Registre el coédigo y la denominacion de las acciones especificas de
los proyectos del 6rgano de acuerdo al caso.

Indique la cantidad programada de la meta para el mes que se
relaciona y la acumulada del ejercicio.

Anote la ejecucion fisica alcanzada durante el mes que se relaciona
y la acumulada del ejercicio.

Seflale la variacibn en valores absolutos y relativos entre lo
programado y lo ejecutado para el mes.

Sefale la variaciobn en valores absolutos y relativos entre lo
programado y lo ejecutado del acumulado del ejercicio.

Indique el nombre de la unidad responsable de ejecucion.

Registre la prevision actualizada de metas para el mes siguiente al

que se informa.
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FORMA 1805 EJECUCION FINANCIERA DE LOS PROYECTOS Y
ACCIONES CENTRALIZADA DEL ORGANO

A. Objetivo

Obtener informacién de la ejecucion financiera de los proyectos y acciones
centralizadas de los Organos. Se debe registrar la informaciéon comparativa entre
lo programado y lo ejecutado para el mes que se trate, asi como la prevision

actualizada, para el mes siguiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion
CAMPO DESCRIPCION
1 Escriba el codigo, la denominacion del 6rgano y la fecha del registro

de la informacion.

2y 3 Registre el cédigo y la denominacion del proyecto o las accion
centralizada del 6rgano

4 Indique el monto programado en cada proyecto para el mes que se
relaciona y el acumulado del ejercicio.

5 Registre el monto ejecutado de lo comprometido y lo causado
durante el mes que se relaciona y la acumulada del ejercicio.

6 Sefale la variacion en valores porcentuales entre lo programado y
lo ejecutado para el mes.

7 Indique el nombre de la unidad responsable de la Ejecucion del
Proyecto y accidon centralizada del érgano.

8 Registre el monto de la prevision actualizada para el mes siguiente
al que se informa.

9 Indique el total de las columnas 4, 5y 8.
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FORMA 1806 EJECUCION FINANCIERA DE LAS ACCIONES ESPECIFICAS DEL

ORGANO

A. Objetivo

Obtener informacion de la ejecucion financiera de las acciones especificas del

organo. Se debe registrar la informacion comparativa entre lo programado y lo

ejecutado para el periodo que se trate, si como la prevision actualizada, para el

mes siguiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion
CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el codigo, la denominacion del 6rgano y la fecha del registro

de la informacién.
2y 3 Registre el codigo y la denominacién de las acciones especificas.

4 Indique el monto programado en cada accion especifica para el mes
que se relaciona y el acumulado del ejercicio.

5 Registre el monto ejecutado de lo comprometido y lo causado
durante el mes que se relaciona y la acumulada del ejercicio.

6 Sefale la variacion en valores porcentuales entre lo programado y
lo ejecutado para el mes.

7 Indique el nombre de la unidad responsable de la ejecucién de la
accion especifica.

8 Registre el monto de la prevision actualizada para el mes siguiente
al que se informa.

9 Indique el total de las columnas 4, 5, y 8.
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